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1. Общие сведения о педагоге: 

 

ФИО педагога Петренко Наталия Борисовна 

Образование высшее 

Занимаемая должность Заместитель директора 

Педагогический стаж 30 лет 

Квалификационная категория соответствие 

Дата прохождения аттестации 21.05.2021 

2.  
Апрель-май 

2022 

дата прохождения тестирования в программе «Автоматизированные технологии 

объективной и комплексной, мониторинговой оценки (диагностики) характеристик 

компетентности» 

 

3. Выявленные группы профессиональных дефицитов: 

- Делопроизводство в общеобразовательной организации. 

 

4. Карта профессионального развития: 

 
Уровни реализации ИОМ Мероприятия, направленные на устранение 

выявленных дефицитов 

Сроки Отметка о 

выполнении 

I. Личностный уровень 

(заполняется 
руководителем/заместителем 

руководителя) 

1. Изучить:  

 - основные положения «Конвенции ООН о 

пpавах pебенка» 

 - основные положения «Трудового 

кодекса Российской Федерации» 
2. Самообразование. Ознакомиться  с 

литературными источниками по вопросам 

основ экономики деятельности 

общеобразовательного учреждения; 

возрастная и педагогическая психология; 

вопросы регулирования локальными 

актами по соблюдению правил и норм 

охраны труда. 

В течении 

года 

 

II. Школьный уровень 

(заполняется 
руководителем/заместителем 

руководителя совместно с 

администрацией школы/ 
школьным тьютором или 

педагогом-наставником) 

1. Взаимодействие с другими ОУ  

2. Прохождение курсов повышения 
квалификации 

По плану 

2022 

 

III. Муниципальный 

уровень 
(заполняется 

руководителем/заместителем 

руководителя совместно со 
специалистом ТМС 

/муниципальным тьютором) 

1. Участие в веб-сайтах по ознакомлению с 

делопроизводством в образовательных 

организациях 

2. Участие в семинарах по ознакомлению с 

делопроизводством в образовательных 

организациях; управление в 

образовательной организации 
 

В течении 

года 

 

IV. Региональный 

уровень 
1. Стажировка «Практика управления 

образовательной организацией в проектном 

формате» в рамках проекта «Мастерская 

управленческих команд как механизм 

развития управленческого потенциала 

региональной системы образования», ГБОУ 

ИРО КК; 

2.«Наставничество: повышение 

Сентябрь, 

ноябрь 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

 



профессионального мастерства педагогов», 

конференция, ГБОУ ИРО КК; 

3. Августовская конференция, ГБОУ ИРО 

КК. 

 

Список рекомендуемой литературы: 

- Делопроизводство в 

общеобразовательной организации: 

1. Кузьмина А.И., Курисова Е.В. 

Особенности кадровой политики в сфере 

образования // Научно-образовательный 

журнал для студентов и педагогов StudNet. 

№ 1. 2022. С.358-363. 

2. Кашина Е.И. Анализ 

документооборота // Научный журнал Куб 

ГА. № 129 (05). 2017.  - URL 

http://ej.kubagro.ru/archive.asp?n=129 

3. Хафизова А.И. Нормативно-

правовое регулирование управления 

документацией в образовательных 

учреждениях // Международный научный 

журнал «Символ науки». № 1. 2016. С.172-

174. 

 

 

Август 

V. Федеральный 

уровень 
https://apkpro.ru/   
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